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Projekt ,Szansa na nowg prace” WND-RPSL.07.04.02-24-0374/15-00 wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020

Chorzéw, dnia 15.10.2016
Zapytanie ofertowe 2016-SNP-03

Dotyczy: postepowania opartego na efektywnym zarzgdzaniu finansami majgcego na celu wybér
trenera zaje¢ informatycznych w ramach projektu ,,Szansa na nowgq prace” - W zwigzku z faktem, ze
Zleceniodawca przedmiotu planuje przeznaczy¢ na realizacje wymienione] ustugi kwote ponizej wym.
podlega wytaczeniu z art. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r /Prawo zamoéwierr publicznych/
koniecznym jest przeprowadzenie rozpoznania cenowego na lokalnym rynku, zwraca sie z uprzejma
prosba o przedstawienie propozycji cen na przedmiot niniejszego zapytania.

Dane zamawiajgcego:

Graficom Dariusz Mierzwa

ul. Bozogrobcow 3,

41-503 Chorzéw

tel. 601 716 403

NIP 627-002-21-09

e-mail: szkolenia@graficom.pl

2. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,,Zasadach
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013” oraz wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15.12.2011r.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2007r. nr 233, poz. 1655 z p6zn. zm.).

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajacego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny
ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje zwigzane z podang
ceng za ustuge z Wykonawcg, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg.

Niniejsze zapytanie zostato przekazane trzem potencjalnym Wykonawcom, zamieszczone na stronie
internetowej projektu (www.centrum.graficom.pl),

3. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ WIELKOSCI ZAMOWIENIA

Z PODANIEM INFORMACJI O BRAKU MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
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3.1 Nazwa i kod przedmiotu zamdéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV)

Lp. Przedmiot zamdwienia Kod CPV

1. Kursy komputerowe 80533200-1

Przedmiotem zamdwienia jest:

»Zakup kursu komputerowego, ustuga zlecona (4 grup x $rednio 10 uczestnikdw projektu/grupe;
60h/osobe)”

obejmujaca organizacje kursu komputerowego dla maks. 40 uczestnikow Projektu ,Szansa na nowa
prace” w podziale na 4 grup x $rednio 10 0s6b (dopuszczalne 8-12 oséb w grupie) na grupe; 60 h/osobe.

Wykonawca nie moze podzleci¢ catosci wykonania zaméwienia innemu podmiotowi bez zgody
Zamawiajgcego.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.
3.2. Szczegotowe wymogi dotyczace realizacji zadania i obowigzki Wykonawcy

Do obowigzkéw Wykonawcy ustugi bedzie nalezato czesciowe lub catosciowe wykonanie zadania
zleconego - kursu komputerowego, (4 grup x $Srednio 10 uczestnikéw Projektu/grupe; 60h/osobe)”

Zadanie zlecone obejmuje w szczegdlnosci nastepujace pozycje kosztowe, ktére powinny zostac
uwzglednione przy wycenie kosztowej oferty:

e przeprowadzenie kursu komputerowego dla 4 grup (na réznych poziomach zaawansowania) x
Srednio 10 oséb/grupe;

e zapewnienie kadry dydaktycznej pozwalajgcej na prowadzenie zajec¢ dla grupy szkoleniowej

e zapewnienie pomocy dydaktycznych dla trenerdéw,

e przygotowanie 40 certyfikatow dla uczestnikéw Projektu, potwierdzajgcych udziat w kursie
komputerowym. Tres¢ i forma certyfikatu musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

Ponadto Wykonawca jest zobowigzany do:

e ewidencji czasu pracy treneréw

e prowadzenie listy obecnosci na zajeciach;

e prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajgcego, m.in. tematyke prowadzonych zaje¢;

e zgfoszenia Zamawiajgcemu nieobecnosci uczestnikdéw Projektu lub wszelkich innych
problemoéw dotyczacych realizacji zamowienia;

e w przypadku koniecznosci zmiany trenera — wczesniejsze uzyskanie akceptacji Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przestrzegania przepiséw Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) przy gromadzeniu oraz
przetwarzaniu danych osobowych osdb biorgcych udziat w kursie komputerowym.
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3.3 Program ramowy

Program ramowy kursu komputerowego powinien obejmowac nastepujgce moduty tematyczne:

Nazwa ustugi Tematyka llog¢ llo$¢ oséb | llos¢ grup
(w zaleznosci od | godzin
poziomu
zaawansowania danej
grupy)
Kurs obstuga  komputera, system

operacyjny MS Windows, pakiet
komputerowy | \ic' ofrice,  Libre  Office,
komunikacja elektroniczna,
edytory tekstu, cloud computing
bezpieczenstwo w internecie,
oméwienie innych  systemoéw maks. 40
operacyjnych. Zajecia prowadzone | 60 h 4
wg standardéw przygotowujacych
do egzaminu ECDL

Ogoétem: 60 h maks. 40 |4
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany/rozszerzenia tematyki szkoler w zaleznosci od potrzeb
uczestnikdw projektu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci merytorycznej prowadzonych kursow
komputerowych.

3.4 Miejsce realizacji zamowienia

Miejscem realizacji zamdwienia tj. realizacji szkolen okreslonych w pkt. 3.1 dla uczestnikéw projektu
musi by¢: miasto Chorzow (wojewddztwo $laskie).

3.5 Harmonogram realizacji

Zaméwienie przyjete przez Wykonawce musi by¢ zrealizowane w terminach uzgodnionych
z Zamawiajacym. Przewidywane terminy realizacji ustugi to:

- dla I edycji naboru: listopad 2016
- dla Il edycji naboru: marzec 2017 — wrzesien 2017

Terminy zaje¢ uzgodnione zostang z Wykonawcg na etapie podpisywania umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany termindw zajec.

4. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni sg wykonawcy, ktdrzy spetniajg tagcznie wszystkie nastepujgce
warunki:
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a. posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci szkoleniowej na terenie Rzeczypospolite]
Polskiej, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b. posiadajg co najmniej 2 letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen i wykaza sie
przeprowadzeniem co najmniej jednego szkolenia w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
ztozenia  oferty w  niniejszym  postepowaniu, posiadajagcymi  doswiadczenie
w prowadzeniu kurséw komputerowych o tematyce zgodnej z niniejszym zamowieniem,
potwierdzone wykonaniem co najmniej 100 godzin szkoleniowych;

c. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie niniejszego
zamowienia;

wg. szczegoétowych wymogow okreslonych w pkt 5.5 niniejszego Zapytania ofertowego.

5. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY

5.1 Oferte mozna sktada¢ w nastepujgcy sposob:

- osobiscie - w siedzibie Zamawiajgcego;

- przez petnomocnika - w siedzibie Zamawiajgcego;

- za posrednictwem poczty polskiej (zaleca sie przestanie ,za potwierdzeniem odbioru”, priorytetem)
—na adres Zamawiajacego;

- za posrednictwem firm kurierskich — na adres Zamawiajgcego;

w terminie do 28.10.2016 w godz. 8.00- 16.00. Otwarcie kopert nastgpi 28.10.2011 r. o godz. 16.15
5.2 Nie dopuszcza sie ztozenia oferty w formie:

- e-mailowej,

- w drodze elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym,

- faksem.

5.3 W przypadku ztozenia oferty za posrednictwem poczty polskiej lub firmy kurierskiej liczy sie data
wptywu do kancelarii Zamawiajgcego.

W przypadku wystania oferty drogg pocztowg zaleca sie poinformowanie Zamawiajgcego droga
telefoniczng lub faksowa o jej wystaniu.

5.4. Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie wg ponizszego wzoru:

Nazwa i adres oferenta
Pieczec firmowa (jesli jest)

Dotyczy: ZAPYTANIE OFERTOWE 2016-SNP-03
Projekt ,,Szansa na nowg prace

Nie otwierac przed 28.10.2016 godz. 16.15
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5.5. Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) Odpowiedz pisemng na zapytanie ofertowe, zawierajgcg minimum:

- numer zapytania ofertowego tj. 2016-SNP-03;

- nazwe i numer projektu tj. Projekt ,,Szansa na nowg prace” WND-RPSL.07.04.02-24-0374/15-00;

- dane adresowe Zamawiajgcego, zgodne z pkt 1 niniejszego zapytania;

- dane Wykonawcy, w tym nazwe, adres, telefon kontaktowy, ew. nr wpisu do EDG (osoby prowadzace
dziatalnos$¢ gospodarczy); zaleca sie podanie dodatkowo adresu e-mail;

- podang cene wykonania zamoéwienia w formie:

LP. | Produkt Kod CPV Tematyka, obejmujaca | Cena jednostkowa w
m.in.: PLN brutto za 1 h zajec
*
1. kurs komputerowy, ustuga zlecona (4 | 80533200-1 obstuga komputera, system
grup x S$rednio 10 uczestnikéw operacyjny MS  Windows,
Projektu/grupe; 60h/osobe) pakiet MS Office, Libre Office,
komunikacja elektroniczna,
edytory tekstu, cloud

computing, bezpieczenstwo w
internecie, omoéwienie innych
systeméw operacyjnych.
Zajecia prowadzone wg
standardéw przygotowujacych
do egzaminu ECDL

2. Wartos¢ zamdwienia ogétem w PLN brutto : **

* nalezy podaé cene jednostkowg brutto za kurs komputerowy przypadajacg na jednego Uczestnika
Projektu, tj. obejmujgcg 60 godzin lekcyjnych / osobe (przy uwzglednieniu pozostatych kosztow
wymienionych w pkt. 3.2 Zapytania Ofertowego nr 2016-SNP-03

** Wartos¢ zamodwienia ogdotem w PLN brutto — oznacza koszt zamdwienia wskazany tabeli
przemnozony przez planowang, catkowita ilos¢ 0sdb tj. 40 (stownie: czterdziesci).

5.6. Oferta musi by¢ sporzagdzona w formie pisemnej, oraz podpisem osoby upowaznionej.

Oferta musi zawiera¢ podpis/-y osoby/-6b uprawnionej/-ych do wystepowania w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wifasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Jesli osoba/-y podpisujgca/-e dokumenty dziata/-jg na podstawie petnomocnictwa, musi
ono w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to
musi zostac dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem.

5.7 Dokumenty, ktdérych zgda Zamawiajgcy, muszg byé przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii. W przypadku, gdy Wykonawca dofaczy do oferty kopie dokumentu, kazda kopiowana
strona musi by¢ opatrzona klauzulg ,za zgodnos$¢ z oryginatem”, podpisana przez Wykonawce lub
osobe upowazniong i opatrzona imienng pieczatkg (w przypadku jej braku konieczny jest czytelny
podpis) oraz data.
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5.8 Strony oferty muszg by¢ kolejno ponumerowane. Kazda poprawka w tresci oferty, a w
szczegdblnosci kazda zmiana tj. przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc. powinny by¢ parafowane
przez Wykonawce.

5.9 Poprawki, przekreslenia itp dotyczace oferowanej ceny sg niedopuszczalne i bedg skutkowaty
odrzuceniem oferty.

5.10. Nieprzedtozenie kompletu wymaganych dokumentéw bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

5.11. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferty o wartosci niewspdtmiernie niskiej w stosunku do
$rednich cen za tego typu ustugi.

5.12. Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferty, ktdrych cena przekracza wartos¢ przeznaczong

w budzecie projektu na wykonanie zadania — liczgc wg stawki za kurs komputerowy dla 1 Uczestnika
Projektu.

6. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
6.1. Ocenie podlegac bedzie cena brutto oferty — wartos¢ zamdwienia brutto ogétem.
6.2. Cene oferty nalezy poda¢ w kwocie jednostkowej brutto w PLN za:

1) za kurs komputerowy przypadajgca na jednego Uczestnika Projektu, tj. obejmujacg 60 godzin
lekcyjnych / osobe

2) wartos¢ zaméwienia ogétem tj. koszt zamowienia wskazany w tabeli przemnozony przez planowang,
catkowitg ilos¢ osdb tj. 40 (stownie: czterdziesci)

uwzgledniajgc jego catkowity zakres oraz wszystkie koszty zwigzane z jego realizacjg, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w pkt. 3.2. Szczegétowe wymogi dotyczgce realizacji zadania i obowigzki
Wykonawcy.

6.3. Cena brutto oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). W ztotych polskich beda
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

6.4. Cena brutto okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy.

6.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

6.6. Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie podatki, w szczegdlnosci podatek dochodowy, i inne
koszty, ktére bedg przez niego optacane w ramach umowy i powinny by¢ one doliczone do stawek, cen
i ceny ostatecznej ustalonej przez Wykonawce w ofercie.
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6.7. Wykonawca zapewnia, ze cena podana w ofercie nie ulegnie zmianie przez okres waznosci oferty
(zwigzania) oraz okres realizacji (wykonania) zamdwienia.

6.8. Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.
6.9. Termin zwigzania ofertg uptywa w ciggu 30 dni od uptywu terminu sktadania oferty.

7. OPIS KRYTERIUM, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ
Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

7.1. W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje
nastepujace kryteria: cena ustugi brutto tj. wartos¢ ogétem zamdwienia (wskazana w pkt 2 tabeli
wskazanej w pkt 5.5 1 zapytania) - waga 100%

Wykonawca zobowigzany jest podaé cene brutto za wykonanie ustugi. Za najkorzystniejszg oferte
zamawiajacy uzna oferte, ktéra bedzie zawierata najnizszg cene brutto.

Najnizsza cena uzyska 100 % pkt, pozostate oferty uzyskajg punktacje zgodnie ze wzorem:

ilos¢ punktéw P = ( cena najnizsza / cena oferenta) * 100 %

7.2. Wybodr oferty dokonany zostanie przez Komisje ztozong z 3 cztonkdéw, powotang przez
Zamawiajgcego, i zostanie udokumentowany protokotem z wyboru, zatwierdzanym przez

Zamawiajacego.

7.3. W przypadku gdy dwdch lub wiecej wykonawcow przedstawi takg samg cene, Zamawiajgcy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

7.4. Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta uzyska najnizszg cene brutto —
w ramach wnioskowanej do realizacji tematyki zamdwienia.

7.5 W przypadku gdy wykonawca wybrany do realizacji zamdwienia nie przystgpi do podpisania
umowy lub zrezygnuje z czesci zamdwienia, Zamawiajacy udzieli zamdéwienia kolejnemu wykonawcy
wg otrzymanej punktacji zgodnie z pkt. 7.4.

8. INFORMACIJE DODATKOWE
8.1. Wszelkie zapytania i wyjasnienia dotyczgce niniejszego zapytania bedg przekazywane w formie
pisemnej za posrednictwem poczty polskiej, e-mail lub faksem. Zamawiajacy nie bedzie udziela¢

wyjasnien w formie telefonicznej.

8.2. Zamawiajacy dokona badania i oceny ztozonych ofert w terminie maksymalnie 7 dni roboczych od
uptywu terminu sktadania ofert.

8.3. Zamawiajacy zawrze umowe na wykonanie zamdwienia w terminie maksymalnie 7 dni roboczych
od dnia dokonania wyboru oferty, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
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Projekt ,Szansa na nowg prace” WND-RPSL.07.04.02-24-0374/15-00 wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020

8.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty lub od zawarcia umowy z
istotnych przyczyn.

8.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo mozliwosci do zgdania od Wykonawcy dodatkowych
dokumentéw potwierdzajgcych informacje zawarte w przedtozonej ofercie, w tym dokumentéw
finansowych. W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ te dokumenty do siedziby
Zamawiajgcego w ciggu 72 godzin od momentu otrzymania prosby o dostarczenie dokumentéw.

8.6. Wybdér Wykonawcy nastgpi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
ubiegajacych sie o zamowienia.

8.7. Wybodr najkorzystniejszej oferty zostanie udokumentowany protokotem, do ktérego zostang
dotgczone ztozone oferty.

8.8 W przypadku odwotania od decyzji Zamawiajgcego, Wykonawcy przystuguje prawo do ztozenia
pisemnego odwotania (wraz z podpisem i pieczecig potencjalnego wykonawcy) ze szczegdétowym
uzasadnieniem w terminie maksymalnie 3 dni roboczych od daty otrzymania informacji o wynikach
postepowania. Decyzja Zamawiajgcego podjeta po rozpatrzeniu odwotania ma charakter ostateczny.

8.9. Niniejsze zapytanie jest opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Sporzadzono w dniu 15.10.20167.

Podpis osoby zatwierdzajgcej:

Dariusz Mierzwa — benefiCient ...t
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